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1. Altalinos rendelkezések

1.1 Jogszabalyi hattér:
— 20/2012. (V111.31.) EMMI rendelet
— 2011. évi CXC torvény

1.2 A jogszabalyban eldirt alapkdvetelmények:

— A hasznalok altal konnyen megkdzelithetd konyvtarhelyiség, amely alkalmas az allomany
szabadpolcos elhelyezésére, olvasdtermi résszel kiegészitve.

— Alkalmas egy iskolai osztaly egyidejii foglalkoztatdsara, maximalis befogadoképessége 100
fo.

— Legalabb haromezer konyvtari dokumentum megléte.

— Tanitasi napokon a tanuldk, pedagogusok részére megfelelé idépontban a nyitva tartds
biztositasa.

— Rendelkezik a kiilonb6z6 informacidhordozok hasznélatahoz, az wjabb dokumentumok
eldallitasahoz, a konyvtar mikodtetéséhez sziikséges nyilvantartasok vezetéséhez, katalogus
épitéséhez sziikséges eszkozokkel.

1.3 Konyvtar adatai:

— Neve: Kaposvari Liszt Ferenc Zeneiskola — Alapfokti Miivészeti Iskola Kottatara

— Cime: 7400 Kaposvar, Kossuth L. utca 21.

— Helye: A konyvtar az iskola épiiletének alagsoraban Keriilt kialakitasra, két teremben. A
kiils6 helyiségben zongoraoktatas is folyik.

— Maximum 20 {6 befogadésara alkalmas.

— Tobb, mint 10.000 kdnyvtari egységet tartalmaz.

— Heti 8 6raban van nyitva.

1.4 A konyvtar miikodésének célja, a miikodés feltételei:

— Az iskola miikddéséhez, pedagodgiai programjanak megvalositdsdhoz, a neveléshez-
oktatashoz, tanulashoz sziikséges dokumentumok rendszeres gytjtése, feltarasa, megorzése.

— A konyvtari rendszer szolgaltatasai elérésének biztositésa.

— Az iskolai konyvtar dllomanyaba csak a konyvtar gyiijtokorébe tartozd dokumentum vehetd
fel.

— A tankonyv a zenei alapfokll miivészeti nevelésnek-oktatdsnak megfelelden a kottak a zenei
szakkonyvek, CD, DV lemezek.

1.5 Iskola zenei konyvtaranak feladatai

— A gylijtemény folyamatos fejlesztése, feltardsa, Orzése, gondozasa ¢és rendelkezésre
bocsatasa.

— Tajékoztatds nyljtasa a dokumentumokrol és szolgaltatasokrol.

— A konyvtari dokumentumok kolcsonzése csak pedagdgusok részére torténik. A tanulok a
pedagdgus altal kolesonzott kottakat hasznaljak.

— A konyvtari adlloméany a pedagogiai programnak megfeleld, a tanulok és a pedagdgusok
igényeinek figyelembevételével torténd fejlesztése.

— Az iskolai konyv, kotta, zenemiitar, hangszertdr az iskolai neveld-oktatd6 munka
hatékonysagat, a korszerii szemléltetést szolgalja.

— A konyvtar allomanya tartalmazza a helyi tanterv altal el6irt eszkozoket (ajanlott kotta és
zenemiveket, szakkonyveket, lexikonokat, szétarakat, az alapveté CD, DVD, hanglemeztar,
videokazetta gyiijteményt, stb.).

— Torekedni kell az dllomany folyamatos gyarapitasara.

2. A konyvtar miikodésével kapcsolatos szabalyok

2.1 Az intézmény szamadra vasarolt dokumentumok nyilvantartasa
— Az intézmény szamara vasarolt sszes dokumentumot konyvtari nyilvantartasba kell venni.
— A konyvtaron kiviil elhelyezett dokumentumokrol leléhely-nyilvantartast kell vezetni.
— Elektronikus nyilvantartasi rendszer vezetése.



2.3 A konyvtar szolgaltatasai

— Az intézmény helyi tanterve szerint javasolt kottdk kolcsonzése (tartds tankonyv) a
pedagogusok részére.

— Zenei szakkdnyvek, lexikonok kolcsonzése.

— Hangz6 ¢és képi anyagok kolcsonzése.

— Informéaciogytijtés az internetrdl a konyvtaros-tanar segitségével.

— Lexikonok ¢és kiilonb6zd alacsony példanyszamu konyvek, dokumentumok olvasotermi
hasznalata.

— T4jékoztatds nyljtasa a nyilvanos konyvtarak altal nyuajtott szolgaltatasokrol.

2.4 A konyvtar haszndloinak kore, a beiratkozas modja

— Az iskolai kdnyvtar szolgéltatasait az intézmény valamennyi munkavallaldja igénybe veheti.
A konyvtari anyagokért a pedagdgusok vallaljak a feleldsséget, 6k adjak ki a sziikséges
kottakat a tanuloknak.

2.5 A szolgaltatasok igénybevételének feltételei

— A konyvek, a kiilonféle dokumentumok és ismerethordozok kolcsonzése €s olvasotermi

hasznalata, a szamitdgép- €s internethasznalat téritésmentes.
2.6 A konyvtarhasznalat szabdlyai

— A konyvek kolesonzésének iddtartama a szorgalmi idd végéig tart. Tanév végén a
pedagogusoknak minden konyvtari anyagot vissza kell vinniiik a konyvtarba (attol
fiiggetlentil, hogy azt mikor vitték ki). A nyari sziinidére torténd kolcsonzési szandékot eldre
jelezni kell, ez esetben az engedélyezett kolcsonzési idotartama a sziinid6 egészére kiterjed.

2.7 A nyitva tartés ¢és a kolcsonzés ideje

— Az iskolai konyvtar heti 8 6raban, délel6tti 6rakban tart nyitva.

— Az iskolai konyvtar nyitvatartasi idejét a konyvtdros pedagdgus hatirozza meg, az
intézményvezetdvel egyeztetve €s a pedagogusok nevel6-oktatdé munkéjanak idépontjat
figyelembe véve.

2.8 A konyvtarban elhelyezett szamitogépek hasznalata

— A konyvtarban elhelyezett szamitogépet €s egyéb technikai eszkozoket a konyvtaros
pedagdgus hasznalhatja a konyvtar miikodeésével kapcsolatos feladatokra, tovabba a szakmai
kutaté munkara.

2.9 Konyvek raktari rendje

— A konyvtarban minden konyvnek megvan a maga helye a polcon. Ez a szigorii rend
biztositja, hogy gyorsan megtalalhat6 legyen a keresett konyv.

— A kottak szerzdik vezetéknevének betlirendjében, hangszerenként keriiltek elhelyezésre a
szekrényekben. A szekrények szamot kaptak, mely alapjan konnyebb a kottak keresése.

— A szakirodalomba tartoz6 tudoményos és ismeretterjeszté miivek témajuk, targyuk szerint
kiilon vannak csoportositva.

— A konyvtarban nincs lehetdség szabadpolcos elhelyezésre. Ezért csak a konyvtaros
pedagbgus jelenlétében lehet a sziikséges anyagot eldvenni.

2.10A konyvtari viselkedés szabalyai:

— Az iskolai kdnyvtarban csak a szaktanarral egyiitt tartdzkodhat a tanulo, tananyag keresés
céljabol.

— A konyvtarban folyd munkdhoz feltétleniil sziikséges a csend €s a rend megtartasa.

— A konyvtarba enni-innival6t nem szabad bevinni!

— Théskat, kabatot az ajtonal, a kijelolt helyen kell elhelyezni.

— Az olvasonak kotelessége vigyaznia a kottdkra, konyvekre, folyoiratokra, butorokra,
hangzoanyagokra. A kdnyvbe, kottaba firkalni, a lapjait kitépni nem szabad!

— A tanul6k a hazirend részeként ismerik meg a konyvtarhasznalat szabalyait, és ezzel ennek
betartasa rajuk nézve kotelez6vé valik.



4. Gyujtokori szabalyzat
4.1 Az iskolai konyvtar feladata

— Az iskolai konyvtar gylijteményének széleskoriien tartalmaznia kell azokat az informacidkat
¢s informdcidhordozokat, melyekre az oktatdé neveld tevékenységhez sziikség van. Az
iskolai konyvtarnak rendelkeznie kell a kiilonb6zo informacidhordozok hasznélatdhoz, az
ujabb dokumentumok eldallitdsdhoz, a dokumentumok kiaddsahoz, a konyvtarhasznalat
nyilvantartasahoz sziikséges eszkozokkel.

— Az iskolai konyvtar olyan altalanos gyiijtokorti szakkonyvtar, amelynek legalapvetobb
sajatos feladata az iskolai oktatd nevelé munka megalapozasa. E feladat ellatdsa érdekében
az iskolai konyvtar szisztematikusan gytjti, feltarja, megdrzi és rendelkezésre bocsatja
dokumentumait.

4.2 Az iskolai konyvtar gytijtékore, az allomanybdvités f6 szempontjai

— Gytjtékor: A dokumentumoknak kiilonb6zé szempontbdl meghatarozott kore. A
szisztematikus, tervszera és folyamatos gylijtdomunka alapja, az iskolai kdnyvtar gytijtokori
szabdlyzata. A gyljtdmunka maés oldalrol szelektiv is, mely szempontjait a gyiijtokori
szabalyzatban leirt f6- és mellék gytijtokor hatarozza meg.

— Konyvtar gytijtékore eszkdze a pedagodgiai program megvaldsitasanak. Kiemelten vesz részt
az altalanos és sajatos pedagdgiai program megvaldsitasaban, illetve altalanos nevelési
céljaiban. Allomanyéval segiti a diakok és a pedagogusok felkésziilését tanoraikra, illetve a
tehetséggondozo tevékenységet, a tanulmanyi versenyekre valo felkésziilést.

4.3 A konyvtar gylijtékori szempontjai
— Az iskolai konyvtar olyan altalanos gylijtékort, korlatozottan nyilvanos szakkonyvtar, amely
megoOrzi, feltarja, szisztematikusan gyljti és hasznalatra bocsatja azokat a dokumentumokat,
amelyek megalapozzék az iskolaban folyd oktatd — neveld munkat.
— A tanuldk részérdl teljességre torekvo, a pedagogusok részérdl értékeld valogatassal gyiijt.
4.4 Gyarapitas
— A kOnyvtar az iskola helyi tantervéhez igazodva fejleszti dllomanyét, az intézmény pedagdgusai
¢s a konyvtarhasznalok javaslatai alapjan — a gylijt6kori szabalyzat figyelembe vételével.
— A konyvtar dllomanya vasarlas, ajandék, palyazat Gtjan gyarapodik.
— Az iskolai konyvtar dllomanyaba csak a gyiijtokorbe tartoz6 dokumentumok vehetdk fel.
4.5 F6 gytijtokor
— A tOrzsanyag {6 gylijtési szempontja a viszonylagos teljességre valo torekvés.
— A tanulas, tanitas soran eszkozként jelenik meg:
e Zenei és egyéb milvészeti lexikonok
Zenei szakszotarak
ZeneszerzOk életét bemutatd konyvek, regények
Zenei tantargyak oktatasdhoz sziikséges, a helyi tantervhez kapcsolodo
hangszeriskolak, etlid gylijtemények, eldadasi darabok gyiijteménye.
A zenei elméleti tantargyak oktatasahoz sziikséges kottak, munkafiizetek
A kamarazene oktatasahoz sziikséges kamarazene kottak
Zenekari partitarak és szolamok (fuvoszene, vondszene)
Enciklopédiak
A tananyaghoz kapcsolodd — a tudomanyokat részben vagy teljesen bemutat6 alap- és
kozépszintli segédkonyvek, torténeti sszefoglalok, ismeretk6z16 mitvek
A nevelés, oktatas elméletévei foglalkoz6 legfontosabb kézikdnyvek
A kiilonféle tantargyak oktatasat segité modszertani kézikonyvek, segédletek
Pszichologiai miivek, gyermek és ifjukor 1élektana
Felvételi kovetelményekrol, a tovabbtanulas lehetdségeirdl készitett kiadvanyok
Az iskolai konyvtar tevékenységét érintd jogszabalyok, allasfoglalasok
Csaladjogi, gyermek- és ifjusagvédelemmel kapcsolatos jogszabalyok, rendeletek és
azok gylijteményei
Az oktatassal kapcsolatos jogszabalyok, rendeletek és azok gylijteményei
e Az intézmény torténetével, névaddjaval kapcsolatos anyagok



4.7 Mellék gylijtokor
— A 16 gytijtokort kiegészitd, erds valogatassal gylijtott dokumentumok kore
e Audiovizualis dokumentumok: CD-k, DVD-k, CD-ROM-ok, hanglemezek
e Periodikumok: pedagdgiai, mddszertani folydiratok
4.8 Tipologia/dokumentumtipusok
— [rasos nyomtatott dokumentumok:
e Konyv, segédkdnyv, tankonyv, tartds tankonyv
e Periodikumok: folyoiratok
— Audiovizualis ismerethordozok:
o Képes dokumentumok (diafilm, DVD, videokazetta)
e Hangz6 dokumentumok (magndkazetta, CD, bakelitlemez).
— Szamitdégépprogramok, szamitdgéppel olvashatod ismerethordozok:

e CD-ROM
e Multimédias CD-k.
— Egyéb dokumentumok:

e Pedagdgiai program

e Palyazatok

e Oktatocsomagok.

e A pedagdgusok tanulményai folyaméan készitett tanulmdnyok, szakdolgozatok,
palyazatok.

e Intézményi szabalyzatokbol egy-egy példany
4.9 A gyljtemény tartalmi Osszetétele, a gytijtés témakdre, szintje, mélysége
— A teljesség igényével gyiijti a magyar nyelven megjelend kiadvanyok koziil a helyi tantervhez
kapcsolddva:
e A leglijabb hangszeres kottak
e A klasszikus ¢és kortars szerzOk miiveit, gyiijteményes kotetei
— A Nemzeti alaptantervhez kdzvetleniil nem kapcsolddodan a teljesség igénye nélkiil:
e A tananyaghoz kapcsolodo - a tudomanyokat részben vagy teljesen bemutatod —alap-
¢és kozépszintli segédkonyvek, torténeti 6sszefoglalok, ismeretk6zlé miivek.
e A helyi tantervekhez kapcsolodo "kotelezd" és ajanlott zenemiiveket, hangzo
anyagokat.
A nevelés, oktatas elméletévei foglalkoz6 legfontosabb kézikonyveket.
A kiilonféle tantargyak oktatasat segité modszertani kézikdnyvek, segédletek.
A felvételi kovetelményekrdl, a tovabbtanulas lehetdségeirdl készitett kiadvanyok.
Az iskolai konyvtar tevékenységét érintd jogszabalyok, allasfoglalasok.
A csaladjogi, gyermek- €s ifjusagvédelemmel kapcsolatos jogszabalyok, rendeletek és
azok gylijteményei.
Az oktatassal kapcsolatos jogszabalyok, rendeletek és azok gylijteményei.
e A tanligyigazgatassal, gazdalkodéssal kapcsolatos szakirodalom és jogszabalyok,
illetve azok gylijteményei.

5. Konyvtarhasznalati és szolgaltatasi szabalyzat
5.1 A konyvtar haszndloinak kore
— Az iskolai konyvtar korlatozottan nyilvanos konyvtar.
— Az iskolai konyvtar anyagait az iskola tanuloi, pedagdgusai, adminisztrativ és technikai
dolgozdi és a tanulokon keresztiil a sziileik hasznalhatjak.
— A szolgaltatasok igénybevétele dijtalan.
5.2 Beiratkozas
— A tanuldi jogviszony, illetéleg a munkaviszony kezdetekor automatikus, megsziinésekor a
konyvtari tagsag is megsziinik.
— A beiratkozashoz sziikséges adatokat az intézmény tanul6 nyilvantarté programjaban taroljak.
— A tanuldi jogviszony megsziinésérdl az intézményvezetd tdjékoztatja a konyvtaros tanart.
— Az intézménybdl eltadvozo pedagogusok, egyéb alkalmazottak az altaluk kolcsonzott anyagokat
a tavozasukkor leadjak.



— A konyvtarban a kolcsonzokrdl nyilvantartott személyes és egyéb adatokat a GDPR
eloirasainak megfelelden kell kezelni. csak az olvasoval valo kapcsolattartashoz, a konyvtari
nyilvantartdsokhoz, illetve tartozas esetén a végrehajtasi eljardshoz lehet felhasznalni. Az
adatok a konyvtari tagsdg megsziintetése utan torlésre keriilnek.

5.3 A konyvtarhasznalat modjai

— Helyben hasznalat:

A kézikonyvtari dllomanyrész.

A kilon gylijtemények: audiovizudlis anyagok, elektronikus dokumentumok,
muzealis dokumentumok, folyoiratok (legutolsé szamok).

A csak helyben hasznédlhaté dokumentumokat a szaktandrok egy-egy tanitasi Orara,
indokolt esetben a konyvtar zarasa és nyitasa kozotti idore kikolesondzhetik.

— A kOnyvtaros-tanar szakmai segitséget ad:

Az informaciok kozotti eligazodasban,

Az informaciok kezelésében,

A szellemi munka technikajanak alkalmazasaban,
A technikai eszk6zok hasznalataban,
Anyaggytijtésben, keresésben.

— Kolcsonzés

A konyvtarbol barmely dokumentumot csak a konyvtarostanar tudtaval szabad
kivinni.

Dokumentumokat kolesondzni csak a kdlesonzési nyilvantartasban valo rogzitéssel
szabad.

A kolcsonzés nyilvantartasa informatikai eszk6zokkel torténik.

A pedagdgusok a teljes tanévre kikdlcsondzhetik a neveld-oktatd munkahoz sziikséges
tananyagot. Tobb példanyt is kolcsonozhetnek egy-egy kottdbol, melyet a hatranyos
helyzetii tanuloknak adnak ki a tanévi hasznalatra. A tanuloknak kiadott kottaért a
kolesonzd pedagogus vallal feleldsséget.

Az elveszett vagy rongalastol konyvtari haszndlatra alkalmatlanna valt dokumentumot
a kolesonzo koteles egy kifogastalan példannyal, vagy a konyvtar szamara sziikséges
mas miivel potolni.

5.4 A konyvtar egyéb szolgaltatasai

informacioszolgaltatas,
szakirodalmi témafigyelés,
irodalomkutatas,

ajanlo bibliografidk készitése
internet-hasznalat.

6. Katalégusszerkesztési szabalyzat
6.1 A konyvtari allomany feltarasa
— Az iskola konyvtar allomanyat az George integralt konyvtari rendszer segitségével tarjak fel.
Az éallomanyrol nem késziil cédulakatalogus, a feltards és a visszakeresés teljes egészében a
szamitogépes programmal valosul meg.
6.2 A dokumentum leiras szabalyai
— Az George integralt konyvtari rendszer teljes egészében a hatdlyos magyar konyvtari
szabvanyokra és jogszabalyokra ¢épiil, szabvanyosan dolgozhaté fel minden olyan
dokumentumtipus, amely egy konyvtar gyiijtékorébe tartozhat: konyv, multimédias és
elektronikus dokumentumok, video- és hangdokumentumok, térkép, atlasz, kotta, folyoirat,

cikk.

— A George minden lehetséges eszkdzzel segiteni kivanja a mar jol megszokott és begyakorolt
konyvtari munkafolyamatokat. Legfontosabb feladatanak tartja a kdnyvtari allomany teljes és
alapos feldolgozasat. Ehhez adnak segitséget a naprakész adatbazisok — MOKKA adatbazis —
melyekbdl konnyliszerrel dtemelhetdk a feldolgozott tételek a sajat adatbéazisba.

— A George konyvtari integralt rendszerbe bevitt adatokat folyamatosan gondozni kell, a hibakat
azonnal ki kell javitani.



7. Tankonyvtari szabalyzat
7.1 Az intézmény a kdvetkezd modon tesz eleget az ingyenes tankonyvi ellatas kotelezettségének

— Az ingyenes tankonyvre jogosult didkok az iskolai konyvtar nyilvantartasadba felvett kottakat
kapjak meg hasznalatra.

— Ezeket a kottakat a diakok a konyvtari konyvekre vonatkozd szabalyok alapjan hasznaljak addig
az id6tartamig, ameddig a tanul6 az adott targyat tanulja. Tanév végén mindenképp le kell adni
a kottat a szaktanarnak, aki visszajuttatja a konyvtarba.

7.2 A kolcsonzés rendje
— A tanulok részére a tanév soran hasznalt tankonyveket és segédkonyveket (kottak)
szeptemberben a szaktanar kolcsonzi ki a konyvtarbol a sajat nevére.
7.3 A tankdnyvek nyilvantartasa
— A kOnyvtaros tanar évente leltarlistat készit:

e Az egyedi kolcsonzésekrol (folyamatos)
e A tanari helyiségben letét 1étrehozasa (szeptember)
e Osszesitett listat az Gjonnan beszerzett tankdnyvekrdl (szeptember-oktober)
o Osszesitett listat készit a készleten 1évé még hasznalhato tankonyvekrdl (junius 15-ig)
e Listat készit a selejtezend6 tankonyvekrdl (oktober-november)

7.4 Kartérités

— Amennyiben a tanul¢ az iskolai konyvtarbol valo kottat, tankonyvet, tartds tankonyvet hasznal,
a kiskoru tanul6 sziilgje koteles a tankonyv elvesztésébdl, megrongalasdbol szdrmazo kart az
iskolanak megtériteni.

— Modjai:

e ugyanolyan konyv (kotta) beszerzése
e anyagi kartérités az intézményvezetd irdsos hatarozatara

— Abban az esetben, ha az elhasznalédas mértéke a megengedettnél indokolatlanul nagyobb, a
tanulonak a tankonyv atvételekor érvényes vételaranak megfelelé hanyadat kell kifizetnie.

— A tankonyvkodlcsonzéssel, a tankOnyv elvesztésével, megrongalasaval okozott kar
megtéritésével, a kartéritési kotelezettség mérséklésével, illetve elengedésével kapcsolatban a
szulo altal benyujtott kérelem elbiralasa az intézményvezetd hataskore.

— A tankdnyvek rongalasabol eredd kartéritési 6sszeg tankonyvek és segédkonyvek (kottak, zenei
szakkonyvek, hangz6 anyagok) beszerzésére fordithato.

8. Munkakori leiras az iskolai konyvtaros szamara
— Kozvetlen felettese: az intézményvezetd
— Munkakdri besorolasa: konyvtaros-tanar
— Az iskolai konyvtaros f0bb tevékenységeinek dsszefoglalasa:

o Feleldsséggel tartozik az iskolai konyvtarban elhelyezett konyvek, a szakmai
munkdhoz sziikséges technikai eszkozok, szemléltetd eszkozok, segédeszkdzok
rendeltetésszerli hasznalatdnak biztositasaért, az esetleges problémak azonnali
jelzéséeért.

e Az eldirt iddszakban a leltarakat kezeld dolgozoval elvégzi a leltarozast.

e Folyamatosan vezeti a leltarkonyveket, végzi a gylijtemény feltarasat.

e Azonnal jelzi az intézményvezetdnek a koztes idoszakban a szakleltarban keletkezett
hianyt.

e Felelds a technikai eszk6zok és taneszk6zok allapotanak megdrzéséért, a sziikséges
javitasok iranti igény bejelentéséért, kiemelt figyelemmel kiséri a nagy értéki
eszkozoket (szamitogép, projektor, DVD-lejatszd, erdsitd, stb.)

e Munkakapcsolatot tart a tanszakvezetdkkel, pedagogusokkal, jelzi az esetleges
problémakat.

e Minden tanévben a szaktanirok javaslata alapjan Osszeallitast készit az iskolai
konyvtar szdmara beszerzendd konyvekrol (kottdk), tartds tankonyvekrdl és oktatési
segédletekrol.

e A nyitva tartdsi id0 szerint biztositja a konyvtar nyitva tartdsat, regisztralja a
konyvtarat igénybe vevoket, gondoskodik a nyitva tartas kifliggesztésérol.

e Statisztikai adatokat szolgaltat a konyvtar miikodésérdl, a konyvbeszerzésekrol.
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e Minden évben legalabb egy alkalommal kimutatast tesz kdzzé a beszerzett fontosabb
Uj konyvekrdl, amelyet a tanari szobaban és a konyvtari hirdetdtablan kifiiggeszt.

e Gondoskodik az iskolai konyvtar megfelelé allapotardl, az eszk6zok oktatasra
alkalmas allapotanak fenntartasarol és a szekrények, fiokok, polcok rendjérol.

e A konyvtar miikodésével kapcsolatos legfontosabb tapasztalatait a tanév végi
értekezleten 0sszefoglalja.

o ElOkésziti a konyvtar szamdara vasarlandd konyvek beszerzését, és atadja az
intézményvezetonek.

e Biztositja az igénylok szamara a konyvtarkozi kélcsonzés megszervezését.

e Felelds az iskolai konyvtar mindenkori zarasaért.

Kaposvar, 2018. augusztus 30.
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Sovdkné Asvanyz Barbara
konyvtéaros tanar intézményvezetd

9. Legitimacios zaradék

9.1 Neveldétestiilet részérol
Jelen szabdlyzatot a Kaposvari Liszt Ferenc Zeneiskola — Alapfoka Miivészeti Iskola
nevelotestiilete 2018. augusztus30. napjan tartott iilésén megismerte és elfogadta.

Kaposvar, 2018. augusztus 30.
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Hudiné Jovdnczai Agnes ]\}Féyne Soltra Monika
tanszakvezetd intézményvezet6-helyettes

9.2 Kozalkalmazotti Tanacs részérol
Nyilatkozom, hogy jelen szabalyzat elfogadasat megel6zden a Kaposvari Liszt Ferenc
Zeneiskola — Alapfoka Miivészeti Iskola Kozalkalmazotti Tanacsa a véleményezési jogkorét
gyakorolta.

Kaposvar, 2018. augusztus 30.
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Pécsiné Hortobdgyi Szilvia
kozalkalmazotti tanacs elndke



9.4 Intézményi Tandcs részérol
Nyilatkozom, hogy jelen szabalyzat elfogadasat megel6z6en a Kaposvari Liszt Ferenc
Zeneiskola — Alapfoki Miivészeti Iskola Intézményi Tanacsa a véleményezési jogkorét
gyakorolta.

Kaposvar, 2018. augusztus 30. 3 /)

Sarkadi Ferenc
intézményi tanacs elnoke

9.5 Szakszervezet részérol
Nyilatkozom, hogy jelen szabdlyzat elfogadasit megel6zéen a Kaposvari Liszt Ferenc
Zeneiskola — Alapfokt Miivészeti Iskola reprezentativ szakszervezet (MZTSZ) a véleményezési
jogkorét gyakorolta.

Kaposvar, 2018. augusztus 30.

3L fﬁf?’vi 5 =Y
Dr. Farkasné Nagy Gabriella
szakszervezeti titkar
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